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ACTA N°

FECHA: 19/08/2025

HORA: 7:30

LUGAR: Jardin Infantil Suefios del mafana

TEMA: Protocolo para el suministro de medicamentos durante la prestacion del servicio
ASISTENTES: Padres, madres y/o acudientes

ORDEN DEL DIA:

Saludo
Explicacién del tema

Preguntas

Firmas participantes

DESARROLLO:

Se les envia via WhatsApp a los padres, madres y/o acudientes informacién sobre el
protocolo para el suministro de medicamentos durante la prestacion del servicio con el fin
de dar a conocer el procedimiento que se debe realizar cada vez que se requiera
suministrar un medicamento en el jardin infantil siguiendo las normas vigentes de
seguridad y a las que el Jardin considere necesanas prevaleciendo el derecho de los
nifos y nifas sobre los demas.

Como primera medida, es necesario indagar con las madres, padres o cuidadores durante el
proceso de matricula por alguna condicion médica de las ninas o los ninos que requiera atencion
especializada o administracion de medicamentos en el jardin infantil, porque requieren
continuidad en el tratamiento.

Al identificarse casos que lo requieran, se debe solicitar a la familia el soporte médico que apruebe
la permanencia de la nifia o del nifio en el jardin infantil publico, privado o casas de pensamiento
intercultural, asi como, las recomendaciones (recientes o actualizadas) a seguir emitidas por el
médico tratante, las cuales deben contener: datos completos del nifo o la nifia; nimero de
documento de identidad; diagnostico médico; concepto de pertinencia para la asistencia en el
jardin infantil publico, privado o casa de pensamiento intercultural; de ser el caso los sintomas
que anteceden la condicion médica, el manejo y momento en que debe ser trasladada la nifia o
el nifio a un centro de salud; firma y sello del médico.
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A s vez se regquiere que la madre, padee 0 coldadorn entregue por escnto o la rersona ot e
del servicn, la autonzacion para el traslado de la mifia o el mifo a un centro de Salud cercang a
Jardin infantil, donde pueda recibic la stencon cuando sea necesano, y el consentinments
informado para el suministro de medicamentos al interior del Jardin infantil por parte ded talents,
humano en el caso de requeriese, por indicacin médica en una situaciGn de urgencia,

{n el momento en que se presente un episodio dentro del jardin infantil, denvado de la staacids
de salud de la nifa o del mifo, elfla profesional en atencion a la pritnera infancia titular, informmar
a la profesional en atencién a la primera infancia centificada(o) en primeros auahos con Enfate,
en pimera infancia, quien administrard el medicamento teniendo en cuenta las recomendacione:,
médicas, por 1o cual se debe conocer previamente la situacion de salud,

De manera paralela, la profesional de atencion a la primera infancia ttular del nivel de 1a nifia o
del mito debe informar a la responsable del servicio, quien hard la llamada a la linea Gnica de .
emergencias 123 para notificar la situacion y confirmar la necesidad del traslado de la nifia o del

Mo a un centro de atencion en salud.

Igualmente, la persona responsable del servicio contactard e informard a la famiia sobre la
situacion y si la nifa o el nifio requinieron ser trasladada/o a un centro de salud, con ¢l fin de que
se dirijan al lugar para su debido acompanarmiento,

La persona asignada por la responsable del servicio para efectuar ¢l traslado debe acompaiiar a
la nifia o el nifio y a la familia hasta conocer el reporte médico y comentard a la responsable del
servicio la situacién, con el fin de que ella sea quien realice el registro en el mecanismo de
novedades del jardin infantil para la posterior firma de la famiha,

Orientaciones para el ingreso y administracion de medicamentos al interior de los
jardines infantiles pGblicos, privados o casas de pensamiento intercultural,

Si bien la normatividad establece que la administracién de medicamentos limita su manejo y
entrega a los servicios farmacéuticos, el presente protocolo orienta sobre el manejo de los .
medicamentos en el interior de los jardines infantiles pablicos, privados o casas de pensamiento
intercultural en los casos particulares en que se requiere, teniendo en cuenta las siguientes
indicaciones:

» Se considerara la administracion de medicamentos en las unidades operativas solo a los
participantes que requieren una continuidad en el tratamiento, por lo tanto, Gnicamente
dosis estrictamente necesarias para mantener la estabilidad en la condicién de salud de los
participantes; es dedir, que para Jas dosis Onicas o las dosis con frecuencia de administracion
cada 12 horas se debe convenir con el referente familiar que sean administradas en el hogar,
antes o después de la jornada de atencion.

» Los padres, madres o cuidadores seran quienes suministren los medicamentos dentro de la
unidad operativa. En los casos en los que esto no sea posible, la
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administracion de los medicamentos se encuentra a cargo del talento humano que
permanece en el jardin infantil publico, privado o casa de pensamiento intercultural.

» Cuando la familia o cuidador del nino o nifia por alguna razon particular no puedan
trasladarse al jardin infantil para administrar el medicamento, se debe contar con el
consentimiento informado para la administracion de medicamentos firmado por madre,
padre o acudiente, el cual debe incluir la fecha de solicitud.

» Unicamente se administraran medicamentos con prescripcion médica que pueden ser de
manejo domidiliario y cuya primera dosis haya sido suministrada en el hogar de la nina o el
nino. En ninglin caso se administraran medicamentos de uso institucional o de administracion
intramuscular o parenteral.

» Se debe indicar al padre, madre o cuidador que la entrega del medicamento es personal;
ademas, se deberan relacionar los inconvenientes que pueden presentarse del envio de
medicamentos en la maleta de las pertenencias de los participantes, sin previa notificacion
y registro. Por lo tanto, para evitar estos eventos se comunicara a al padre, madre o cuidador
gue no se recibiran estos medicamentos.

» Al recibir el medicamento, este debe ser registrado en el Formato Ingreso de medicamentos
codigo FOR-PSS-146 y realizar rotulado con cinta de enmascarar escribiendo nombres y
apellidos completos de la nina o el nino a quien se le va a administrar el medicamento.

» Si el padre, madre o cuidador es quien administra el medicamento, de igual forma se
realizaran los registros de ingreso y administracion en los formatos establecidos por la SDIS
y en el registro de novedades, y se solicitara que retire el medicamento del jardin infantil.

» En el momento del ingreso del medicamento al jardin infantil, es necesario verificar que el
medicamento cuente con el registro INVIMA, lote y fecha de vencimiento vigente; si no
cuenta con esta informacion NO podra ser recibido para la administracion dentro de la unidad
operativa.

» No se permite el ingreso de medicamentos que no se encuentren en su empaque original
(traspasados o dosificados en otros envases 0 que se encuentren expuestos como tabletas
0 capsulas sueltas).

» Se debe solidtar la formula médica a los padres antes de administrar los medicamentos,
verificando lo siguiente:

¥ Lugar y fecha de prescripcion.

v la prescripcion debe ser emitida por un profesional en medicina, contener el
nombre del prestador de servicios en salud, con letra legible y con las indicaciones
claras y predisas para su administracion.

Nombre de la nifa o nino y documento de identidad.

Vigendia de la orden médica.

Nombre del medicamento.

Via de administracion indicada: oral, otica (oidos), oftalmica (ojos) y topica (piel).

Dosis y frecuencia de administracion: seguir las indicaciones consignadas en la

formula médica.

El tiempo establecido para el tratamiento (por ejemplo, una semana, un mes etc.).

Nombre y firma del médico tratante con su respectivo niumero de registro

profesional.

¥ No podra contener tachones o enmendaduras, siglas, claves, signos secretos,
abreviaturas o simbolos quimicos.

CANASNN

AN
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» Informar inmediatamente a la madre, padre 0 cuidador sobre algin evento adverso e
se presente en la nifa o el mito posterior a la administracion del medicamento y regictrar
el evento en el formato de registro de novedades del jardin infantil pablico, privado o casa
de pensamiento intercultural.

Indicaciones para la correcta administracion de medicamentos al interior del jardin
infantil

« Nifo 0 mifa correspondiente: verificar en la formula médica el nombre, apellidos y
documento de identidad de la nifia o nifio a quien se va a administrar €l medicamento,

* Medicamento correcto: verificar que el medicamento sea el prescrito por el médico o
tratante. ‘
» Dosis correcta: contar con cucharas o implementos medidores suministrados por Ia madre,
padre o cuidador y revisar la cantidad a administrar en cada dosis segin lo establecido
por el médico tratante en la formula médica.
» Explicar a la nifa o el nifo el procedimiento, proporcionar un ambiente privado y colocario
en posicién comoda.
« No se permite ingreso de jeringas, ya que en los jardines infantiles no se contempla el
manejo de residuos hospitalarios o similares.
» Hora correcta: cumplir con el horario de administracion de medicamentos establecido en
la formula médica.
» Via de administracion correcta: verificar la via antes de administrar el medicamento, puede
ser via oral, inhalada, oftalmica, Otica o topica. La administracion de medicamentos
inyectables no debe ser realizada por el talento humano del jardin infantil pablico, privado
0 casa de pensamiento intercultural.
» No administrar medicamentos en lugares con poca luminosidad.
Realizar el registro en el Formato Administracion de medicamentos (FOR-PSS-145) y en el
Formato Registro de novedades (FOR-PSS-309).
» Observar durante media hora a la nina o el nino para detectar si se presentd algin tipo de ¥
reaccion adversa. En caso de presentarse esta reaccion, se debe informar inmediatamente
a la madre, padre o cuidador.
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(:ompromiéos Responsables Fecha de Ejecucion
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CONVOCATORIA. Se propone una nueva reunion para el dia
En constancia de lo antenor firman:
Anexos Folleto Suministro de medicamentos

Elabord. Mayra Malagon Rubio
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Nombres y Apellidos Car? e T“.m e Dependencia Firma
vinculacién
Maria Isabel Rozo Mama Parvulos A .ismbel Ve 0
Yoleidi del Carmen Mama Parvulos A B
Montero
N\t
Angie Gabriela Taborda Mama Parvulos A '
Gal' odonatlq
Shirley Ruje Villamil Mama Parvulos A
: ‘?L\.,\ e Ry
Laura Daniela Pedraza Mama Parvulos A ,-\J
W dQl P
Maria Angelica camelo Mama Parvulos A
Al icw Cvnoks
Jhon Alexander Escobar Papéa Parvulos A
QS(&H&\M .
Norma Patricia Morales Mama Parvulos A
Novetoa ro ol £y
Julieth Paola vera Mama Parvulos A
JOLETH veEra
Maria Femanda Mama Parvulos A
Bermidez
Yuly Jazbleidy Duran Mama Parvulos A ‘ -

5 Q) 4&9 83\353 S)
Luz Aida Rosado Mama Parvulos A

LJL I\-Q'\U\JO

Soranyela Vargas Mama Parvulos A
Rodallega
%W‘\"‘M M@»\\g.
Dayana Yaneth Montiel Mama Parvulos A
o "“‘\‘XQ \}«
Gloria Elena Caicedo Mama Parvulos A
E{Dna QIQ"AO

I
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Nombres y Apellidos Gurge & Tigw Dependencia Firma
vinculacion
INGRID NATALI RINCON MAMA PARVULOS B .
GOMEZ Tnemd nadali
EMILY NORELY MIJARES MAMA PARVULOS B =
qugrx :gnd‘t;- >
LINA RUBIANO AYALA MAMA PARVULOS B Lan g a0
{] M o))
KATIA MARCELA GOMEZ saAMA PARVULOS B ‘
HERNANDEZ !2 \(L (&) 2
YURY ALEJANDRA ARVU
SOACHA MAMA - ) W‘ ! S d
ANA MILENA MARTINEZ MAMA PARVULOS B ““Q(\(\ L(q \ QL
\ WA
S -y MAA PARVULOS B
. D.\M(\“ (aﬂ\lr\(k)'
AIRALIH CAROLINA RV
CAMINITI RODRIGUEZ MAMA e ke ACAM !
\ CAnim\\\
PAULA CAMPOS
AMA PARVU
RODRIGUEZ " el \
Ml lowpoS
JACID DEL CARMEN sAMA PARVULOS B
ANAYA TURIZO :! \ \
LAURA GARATEJO MAMA PARVULOS B JM
ALEJANDRA BERRIO PAEZ MAMA PARVULOS B :
Wnalvin Q]
HILDA PAOLA MONCADA MAMA PARVULOS B \\‘\
gYe) '
h"::::gg:: OLANDA MAMA PARVULOS B
\jm\d“o\o‘ ad|
LEIDY YOLIMA BELTRAN MAMA PARVULOS B

DIMATE

\RdY_geWlvan
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Cargo - T'P? Dependencia Firma

Nombres y Apellidos S vihiziacion

MARIA ANGELICA BARON

HERRERA MAMA PARVULOS C AQ@% s BARM

DIANA PATRICIA SUAREZ

CASTANEDA MAMA PARVULOS C pa trnea Soare?

SANDRA MILENA ROJAS SC\T\d\(R P

CASTILLO MAMA PARVULOS C :

KEILA CRISTINA

BARBOZA LARA MAMA PARVULOS C | ()/,\(A o

MARIA EUGENIA TIMOTE e

TORRES MAMA PARVULOS C Mana Tmote

ELIZABETH HUERFANO

AVENDANO MAMA PARVULOS C € )/ & %ﬁ'

YESMIN RODRIGUEZ =

SAMPAYO MAMA PARVULOSC  Yesmin Bodvgur

ELKIN FERNANDO

VALDERRAMA CLAROS PAPA PARVULOSC el (ot d oiyaMo

MAIRYS PAOLA DIAZ

FERNANDEZ MAMA PARVULOS C Mediss Raz

KELLY JHOANA GUARIN

LOZADA MAMA parvULOSC X5 1 duaniio

GERALDIN CORREA T

TORRES MAMA PARVULOS C Qﬂm”m (-
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Firma

PREJARDIN
SINDY LORENA TEJADA MADRE A cyney Tetapa
MABEL GISELLE ALBA MADRE PREJZ‘RD‘N rresl AL
LEIDY JOHANNA PREJARDIN
NARVAEZ MADRE A Je10y O
YULY ANDREA PREJARDIN
HERNANDEZ M Ao Juy Nevhahder
GLORIA HELENA PREJA
CAICEDO MADRE A == Glovia Flena
PREJAR
ALBA MARCELA PARRA PADRE & N\C\rce\q had
PREJARDIN )
MARTHA CAROLINA MADRE A Intelies g
PREJARDIN '
MICHAEL VALENTINA MADRE A % > z wel @
YULEIXI DAYANA MABEE PREJARDIN
CAPERA REJ/:\RDIN jhdeest Lypzet
ALEJANDRA P
SEPULVEDA MAEIRE REJﬁRDIN éleard a s
P
YULY ANDREA FORERO MADRE - :RDlN :‘u. ——
ADRIANA MARIAN LARA MADRE A W —
PREJARDIN
ERIKA JHOANA ARIAS MADRE
REJ:RD s
P IN
JAISULI YINETH ROJAS MADRE A dualy Bugdct
PREJARDIN
CLARIBETH GOMEZ MADRE A Qlarioeth Eomer
PREJARDIN
HELEN MENDOZA VEGA MADRE A H 4 qt
LINA GONZALEZ MADRE PREIARIEN .
A _ina 60”16\‘ e
YESICA LORENA PREJARDIN =
RAMOS REY MADRE A

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracién Social
Ted.. (1) 327 97 97

warw . integraconsccial gov.co

Powered by @ CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

@

*

SECRETARIA DE
BOGOTI\ INTEGRACION SOCIAL
FOR-GD-002
Cargo o _ '
Nombres y Apellidos Tipo de Dependencia Firma
vinculacién
ANDREA DEL PILAR ACEVEDO S Prejardin B
a nO’LQD,r P lov
Mama Prejardin B
ANYIFER CAROLINA NARVAEZ N \,{ X J}(/
- . . L
INGRID NATALIA BERNAL DIAZ Mama Prejardin B
e Wotala Vomrg(
: Prejardin \
YULI MARCELA GARCIA FAJARDO Mama J : \Q d\i -
NACERIN CUELLO Mama Prejardin B
Neaceyin Cuells
LICETH NATALIA CALDAS LARA Mama Prejardin B Q,: Py P L]
CRISTIAN CAMILO BETANCOURTH Papa Prejardin B (\J) s p
— I8} >
INGRID ESTEFANI FLOREZ TRUJILLO Mama Prejardin B L 6[
wVOw C
DIANA MILENA QUEMBA LARA Mama Prejardin B
E [ana
ADRIANA LUCIA AVENDANO RINCON Mama Prejardin B 2 J A
Yiemag -
YESICA PAOLA RAMIRAZ VEGA Mama Prejardin B q
eyl G
MARTA LILIANA HERNADEZ GARCIA Mama Prejardin B JL/ _/ /
or 7 C
MARIA DEL CARMEN NINCO MEJIA Mama Prejardin B .
et e Corr
LUZ MARINA LUNA ALDANA Mama Prejardin B LU
2 L Mg
INGRID MARITZA DUCUANA Mama Prejardin B " O/ DJ
N CJ
ALEJANDRA HUERFANO TORRES Mama Prejardin B '
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Nombres y Apellidos diav?n‘:::u)lgéli’:n . Dependencia Firma
MARYORY ZARATE MADRE PRE"QRD'N FP W‘Q‘% e
\ -
NICOLE RAMIREZ MADRE PREJ{;‘RD'N g\ wh 1
BRIGITTE ANDREA A—— PREJARDIN —
SERNA JﬁR . Modsed Sex@
LESDI MARTINEZ SOZA MADRE PRE c i el
YURI ROSENDO MADRE PREJQRD'N - \%Mx\\dﬁ
INGRID MARITZA PREJARDIN ‘
E
UMARA wabaigs C 1ag Bid adan e
ARMANDO MOLINA PADRE PRE"SRD'N )
AURORA CARDENAS MADRE PRE"QRD'N oot LS
RUBY MAYORGA MADRE PREJSRD'N Wy
0 i 7 £
MARBELYS ROJAS MADRE PRE"SRD'N ! (Z Q (% ! ZB
MARITZA CAICEDO MADRE PREJSRD‘N b L&
7 \C &
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